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1. Cile piredskolniho vzdélavani

Predskolni vzdélavani podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku, podili se na jeho zdravém citovém,
rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich pravidel chovani, zékladnich zivotnich hodnot a
mezilidskych vztaht.

Ptredskolni vzdélavani vytvaii zakladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani, napomaha vyrovnavat
nerovnomeérnosti vyvoje déti pred vstupem do zékladniho vzdélani a poskytuje specialné pedagogickou péci détem
se specialnimi potiebami.

Predskolni vzdélavani se uskuteéiiuje podle Skolniho vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani, ktery je
zpracovan podle Ramcového vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani a je zvefejnén na ptistupném misté
v MS.

Matei'ska skola spolupracuje se zakonnymi zastupci déti a dal§imi fyzickymi a pravnickymi osobami s cilem vyvijet
aktivity a organizovat ¢innosti ve prospéch rozvoje déti a prohloubeni vzdélavaciho a vychovného pisobeni
matefské skoly, rodiny a spolecnosti.

Piedskolni vzdélavani je organizovano pro déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive vSak od 2 let.

Od zafi 2017 ustanovuje Skolsky zékon pro déti, které dosahly do konce srpna daného kalendainiho roku péti let,
povinné predskolni vzdélavani.

1.1. Individualni vzdélavani ditéte

Jedna se o jiny zptsob plnéni povinnosti predskolniho vzdélavani bez jeho pravidelné ucasti ditéte v materské skole.
Dité mize byt vzdélavano doma rodi¢em, jinou osobou, nebo miize navstévovat jiné zatizeni nez je matetska skola.
Zakonny zastupce ditéte, pro které je vzdélavani povinné, mize pro dité v odivodnénych piipadech zvolit, ze bude
individualné vzdélavano.

Ma-li byt dité individualn€ vzdélavano ptevaznou Cast skolniho roku, je zakonny zastupce povinen toto oznameni
ucinit fediteli spadové matefské Skoly nejpozdeji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku.

V prubéhu $kolniho roku Ize plnit povinnost individualniho predskolniho vzdélavani nejdiive ode dne, kdy bylo
oznameni o individualnim vzdélavani ditéte doporuceno fediteli matefské Skoly, kam bylo dité pfijato

k predskolnimu vzdélavani.

Skutecnost, zda dité¢ ma byt individualné vzdelavano, zavisi na rozhodnuti zakonného zastupce

Dle novely SZ 178/2016 Sb § 34b odst. 7 je stanoveno, Ze vydaje spojené s individudlnim vzd&lavanim ditéte hradi
zakonny zastupce, s vyjimkou specialnich kompenzacnich pomtcek podle § 16 odst. 2 pism. d) a vydaji na ¢innost
matefské skoly, do niz bylo dité k pted$skolnimu vzdélavani piijato.

Povinnosti zdkonného zastupce je zajistit tcast ditéte u oveéreni irovné osvojovani oekavanych vystupli

Vv jednotlivych oblastech Ramcového vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani v matefské skole.
Ovéfovani trovné osvojovani oéekavanych vystupt probéhne v 2. tydnu v listopadu. Nahradni termin stanovi $kola
po dohodé se zdkonnym zastupcem. V ptipadé€ potieby rodi¢ obdrzi doporuceni pro dalsi postup pti vzdélavani,
poptipadé na zakladé pedagogické diagnostiky doporuceni na navstévu poradenského zatizeni za ucelem posouzeni
Skolni zralosti ¢i pfipravenosti.

Pokud se rodi¢ nedostavi v fadném ani v nahradnim terminu, ukon¢i feditel matei'ské skoly v souladu s § 34b odst. 4
Skolského zakona individualni vzdélavani ditéte rozhodnutim ve spravnim fizeni dle § 165 ods. 2 pism. k) skolského
zakona. Toto rozhodnuti nema odkladny ucinek a dité musi po pfevzeti rozhodnuti nastoupit do matefské skoly, kam
bylo piijato (§34b odst. 5 Skolského zakona). Nasledné neni mozné dle § 34b odst. 6 Skolského zakona dité
opéetovné individualn€ vzdelavat.
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1.2. Vzdélavani déti se specidlnimi vzdélavacimi potiebami

Poskytovani podpirnych opatieni prvniho stupné skola prubézné vyhodnocuje. Nejpozdéji po 3 mésicich od
zahajeni poskytovani podplirnych opatieni $kola vyhodnoti, zda podplrna opateni vedou k naplnéni stanovenych
cilti. Neni-li tomu tak, doporuci skola zletilému zakovi nebo zakonnému zastupci zZaka vyuziti poradenské pomoci
Skolského poradenského zatfizeni. Do doby zahajeni poskytovani podptirnych opatieni druhého az patého stupné na
zéklad¢ doporuceni Skolského poradenského zatizeni poskytuje Skola podpirna opatieni prvniho stupné.

Skola miize zpracovat plan pedagogické podpory, ktery zahrnuje zejména popis obtizi a specialnich vzdélavacich
potieb zaka, podptrna opatieni prvniho stupné, stanoveni cili podpory a zptisobu vyhodnocovani napliiovani planu,
zejména v situaci, kdy pro poskytovani podpurnych opatieni prvniho stupné nepostacuje samotné zohlednéni
individualnich vzdé€lavacich potieb zaka pti vzdélavani. Pokud by k naplnéni vzdélavacich potieb Zaka
nepostacovalo poskytovani podptrnych opatfeni prvniho stupné, doporuéi skola zakonnému zastupci vyuziti
poradenské pomoci $kolského poradenského zatizeni za i¢elem posouzeni jeho specialnich vzdélavacich potieb.
Podpiirna opatieni druhého az patého stupné se poskytuji na zakladé doporuceni skolského poradenského zatizeni a
s informovanym souhlasem zakonného zastupce ditéte.

Individualni vzdélavaci plan zpracovava skola, vyzaduji-li to specialni vzdélavaci potieby ditéte. Individualni
vzdé€lavaci plan se zpracovava na zakladé doporucéeni Skolského poradenského zatizeni.

Individualni vzdélavaci plan je zavaznym dokumentem pro zajisténi specialnich vzdélavacich potieb ditéte, pticemz
vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu a je soucasti dokumentace ditéte.

Individualni vzd€lavaci plan obsahuje idaje o skladbé druhti a stupni podpirnych opatfeni poskytovanych v
kombinaci s timto planem, identifika¢ni tidaje ditéte a idaje o pedagogickych pracovnicich podilejicich se na
vzdélavani ditéte.

Individualni vzdélavaci plan je zpracovan bez zbytecného odkladu, nejpozdeji vSak do 1 mésice ode dne, kdy Skola
obdrzela doporuceni a zadost zakonného zastupce ditéte. Individualni vzdélavaci plan muze byt dopliiovan a
upravovan v prubéhu celého skolniho roku podle potieb ditéte.

1.3. Vzdélavani déti nadanych

Za mimoradné nadaného zaka se pro ucely této vyhlasky povazuje predevsim dit€, jehoz rozlozeni schopnosti
dosahuje mimotadné Grovné pii vysoké tvofivosti v celém okruhu ¢innosti nebo v jednotlivych oblastech
rozumovych schopnosti, v pohybovych, manualnich, uméleckych nebo socialnich dovednostech. Zjistovani
mimoradného nadani véetné vzdélavacich potieb ditéte provadi skolské poradenské zatizeni ve spolupraci se Skolou,
ktera dit¢ vzdélava. Pokud se nadani ditéte projevuje v oblastech pohybovych, manualnich nebo uméleckych
dovednosti, vyjadiuje se skolské poradenské zatizeni zejména ke specifikim zakovy osobnosti, které mohou mit
vliv na prubéh jeho vzdélavani, a miru nadani ditéte zhodnoti odbornik v ptislusném oboru, jehoz odborny posudek
zakonny zastupce ditéte skolskému poradenskému zatizeni poskytne. Pro nadané déti mize feditel Skoly vytvaret
skupiny — krouzky v MS.

Vzdélavani mimoradné nadaného Zaka se miize uskuteciovat podle individualniho vzdélavaciho planu, ktery
vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu piislusné skoly, zavérh psychologického a specialné pedagogického
vySetfeni a vyjadieni zakonného zastupce zaka.

Individualni vzdélavaci plan je zavaznym dokumentem pro zajisténi vzdélavacich potieb mimofadné nadaného
ditéte a je soucasti dokumentace ditéte ve $kolni matrice.

1.4. Vzdélavani dvouletych déti

Matetska skola mtze pfijimat dvouleté déti, pokud k tomu mé vhodné podminky. Dité¢ mladsi 3 let nemé na pfijeti
do MS pravni narok. Pro vzdélavani dvouletych déti jsou v matefské Skole vytvofeny optimdlni materialni
podminky.

1.5. Prava ditéte

Dité ma pravo, aby mu byla spolec¢nosti poskytovana ochrana (potieba jidla, obleceni, mista k zivotu, 1ékaiské
pomoci, ochrany pred lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky zranit).

Dité mé pravo byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (slusné zachdzeni, i kdyz nema pravdu, prdvo na
pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny).
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Dité ma pravo na emocné kladné prostiedi a projevovani lasky (pravo zit s kazdym ze svych rodi¢t, pokud by mu to
neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi, ktefi ho maji radi, pravo na pozornost a vedeni
ze strany dospélych, pravo dostavat a projevovat lasku).

Dité ma pravo byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji identitu.

Dité ma pravo byt respektovano jako individualita, ktera si tvofi vlastni Zivot — pravo ovliviiovat rozhodnuti, co se

S nim stane, pravo na chovani pfimétené véku, pravo byt pfipravovan na svobodu jedna a Zit svym vlastnim
zpusobem,...).

(vybrano z Umluvy o pravech ditéte)

Dité maji pravo na kvalitni vzdélani v rozsahu poskytovaném matei'skou $kolou podle jeho schopnosti a na podporu
rozvoje jeho osobnosti.

Dité ma pravo na bezpecnost a ochranu zdravi behem vsech ¢innosti matetské skoly.

Dité ma pravo se zuc¢astnit viech aktivit MS v ase vychazky, ke které bylo piijato, pokud to dovoli jeho zdravotni
stav.

Dité ma pravo pfi nastupu do matefské Skoly na individualné pfizpisobeny adaptacni rezim (zakonni zastupci ditéte
dohodnou s feditelkou $koly a uéitelkami matefské Skoly nejvhodnéjsi postup).

Dité ma pravo uzivat a pouzivat veskeré zafizeni MS véetnd pomicek a hradek, aviak je povinno Fidit se pokyny
ucitelek nebo jinych opravnénych osob k ochrané tohoto majetku.

1.6. Povinnosti ditéte

Dité ma povinnost dodrzovat stanovena pravidla souziti v MS, plnit pokyny zaméstnancti §koly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

Dité ma povinnost dbat pokyna uéitelek matetské Skoly a ostatnich zaméstnanct Skoly.

Dité ma povinnost Setrné zachazet s hrackami a uc¢ebnimi pomickami.

Dité ma povinnost vzajemné si pomahat a neubliZzovat si.

Dité ma povinnost oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanciim Skoly jakékoliv ptani, potiebu, ztratu.

Dité ma povinnost oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanciim $koly jakékoliv nasili — télesné i dusevni, a
jednani odlisné od dohodnutych pravidel.

1.7. Prava zakonnych zastupcii

Zakonny zastupce ma pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte.

Zakonny zastupce ma pravo vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani
jejich ditéte, pric¢emz jejich vyjadieni musi byt vénovana pozornost.

Zakonny zastupce ma pravo na informace a poradenskou pomoc skoly nebo skolského poradenského zafizeni

v zalezitostech tykajicich se vzdélavani jejich ditéte.

Zakonny zastupce méa pravo na korektni jednani a chovani vSech zameéstnancu skoly.

Zakonny zastupce ma pravo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota.
Zakonny zastupce ma pravo konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo feditelkou Skoly.
Zakonny zastupce ma pravo prispivat svymi napady a naméty k obohaceni vzdélavaciho programu matetské skoly.
Zakonny zastupce ma pravo projevit piipominky k provozu MS, ué¢itelce nebo feditelce skoly.

1.8. Povinnosti zakonnych zastupci

Zakonny zastupce ma povinnost informovat matefskou skolu o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priabéh vzdelavani.

Zakonny zastupce mé povinnost neprodlen¢ informovat matetské Skole udaje, které jsou podstatné pro prubch
vzdélavani nebo bezpecnost ditéte, a zmény v téchto tdajich (zmény adresy, telefony, rodinné poméry aj.)
Zakonny zastupce mé povinnost ma povinnost fidit se skolnim fadem a vnitinim fadem Skolni jidelny a respektovat
dalsi vnitini ptedpisy Skoly.

Zakonny zastupce ma povinnost provadét tiplatu za ptedskolni vzdélavani a za stravné dle danych pravidel.
Zakonni zastupci jsou odpovédni za to, Ze privad&ji do MS dité zdravé, ihned oznami infekéni onemocnéni ditéte.
Zaml¢ovani zdravotniho stavu ditéte bude povazovano za narusovani fadu Skoly.

1.9. Zastupovani ditéte ve vécech tykajicich se vzdélavani - viz priloha ¢. 1
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1.10. Prava a povinnosti u¢itelt matei'ské §koly a zaméstnanci $koly

Ucitelé matetské Skoly a zaméstnanci $koly maji pravo na zdvotilé chovani ze strany rodict a distojné prostredi, ve
kterém vykonava svou praci.

Ucitelé matetské skoly a zaméstnanci Skoly maji povinnost prispivat svoji ¢innosti k naplnéni vySe uvedenych prav
ditéte.

Utitelé matef'ské $koly maji povinnost rozhodovat o metodach a postupech pro naplnéni vychovnych cili $koly.
Ucitelé matetské Skoly maji povinnost odpovidat zdkonnym zastupciim na jejich ptipominky a dotazy pfimérenym a
vhodnym zptisobem.

1.11. Pravomoci fFeditele

Reditelka matefské §koly miize ukonéit dochazku ditéte do MS po piedchozim pisemném upozornéni zastupce ditéte
jestlize:

- se dit¢ bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité netcastni predskolniho vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny
- zakonny zéstupce ditdte zavaznym zptisobem opakované narusuje provoz MS

- ukoncéeni doporuci v pribéhu zkusebniho pobytu 1ékat nebo Skolské poradenské zatizeni

1.12. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu se zaméstnanci ve Skole

Vzajemné vztahy mezi zameéstnanci $koly a détmi, neptimo i zakonnymi zastupci déti, musi vychazet ze zasad
vzajemné Ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a distojnosti.

Vsichni zaméstnanci $koly, déti a jejich zakonni zastupci se vzajemné respektuji, dbaji o vytvareni partnerskych
vztahi podlozenych vzajemnou tctou, divérou a spravedInosti.

Vsichni zaméstnanci $koly, déti a jejich zakonni zastupci dbaji o dodrzovani zakladni spolecenskych pravidel a
pravidel slusné a zdvorilé komunikace.

Zaméstnanec Skoly musi usilovat o vytvareni dobrého vztahu zakonnych zastupct a vefejnosti ke $kole.
Informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné dulezité informace o ditéti jsou
davérné a vSichni pedagogicti pracovnici se fidi zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tidaju.

1.13. Ochrana osobnich idaji (GDPR)

Informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné dilezité informace o ditéti (zdravotni
zpusobilost, atd.) jsou duveérné a vSichni pedagogicti pracovnici se fidi natizenim EU ¢€.2016/679 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaja.

a) Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci $kolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského
pracoviste, se kterymi prisli do styku.

b) Zakonni zastupci déti maji pravo na pfistup k osobnim tidajim, na opravu a vymaz osobnich udajt a pravo vznést
namitku proti zpracovani osobnich idajt, které se ¥idi smérnici feditele $koly k ochrané osobnich tdajt.

¢) Zpracovani osobnich udaji déti za ucelem propagace Skoly (webové stranky, propagacni materialy, fotografie) je
mozné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupct déti.

V ptipad€ nejasnosti nevahejte kontaktovat povéfence pro ochranu osobnich daji, jehoz kontakt najdete nize.
Statutarni mésto Kladno, nam. Starosty Pavla 44, Kladno 272 52 e-mail: poverenec@mestokladno.cz,

tel.: 312 604 445

2. Provoz a vnitini reZim skoly

K zajisténi bezpeénosti déti pii pobytu mimo misto, kde se uskuteéiiuje vzdélavani, stanovi feditelka ZS a MS pocet
uditeltt matetské $koly tak, aby na jednoho ugitele ptipadlo nejvyse 20 déti z béznych tiid, nebo 12 déti ve tFid&, kde
jsou ptitomny déti mladsi tti let, popf. se zdravotnim postizenim.

Pfi zajistovani zotavovacich pobytl, poptipadé vyletti pro déti uréi feditelka poCet uciteld matetské skoly tak, aby
byla zajisténa vychova déti, véetné déti se zdravotnim postizenim, jejich bezpe¢nost a ochrana zdravi.
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2.1. Provoz a vniti‘ni reZim MS — viz také Provozni ¥ad

Matetska skola Kladno poskytuje piedskolni vzdélani na adrese — Kotenského 380, Kladno 4
Provoz MS je od 6:30 — 16:00 hodin
Vychovné vzdélavaci ¢innosti probihaji ve 2 vékoveé smisenych tiidach s celodennim provozem.
Povinné predskolni vzdélavani se stanovuje v rozsahu souvislych 4 hodin denné a to
od 7:50 — 11:50 hodin.
Rodice déti s povinnou predskolni dochazkou omlouvaji déti do OMLUVNEHO SESITU, ktery je k dispozici
v détské $atné. Pii dlouhodobé nebo predem naplanované nepiitomnosti ditéte v MS zapise rodi¢ omluvenku do
seditu. Pii nahlé a akutni nemoci rodi¢ dopisuje nasledné po ptichodu ditéte do MS.
Déti piichazeji do MS nejpozdgji do 7:50, jinak po dohodé s ugitelkou podle aktualni potfeby rodic.
1. tfida Jahudky - oddéleni mladSich déti
2. trida Boruivky — oddélenti starSich déti

REZIM DNE
Voln¢ pohyblivy — dodrzuji se intervaly na ranni cviceni a na jidlo

I. tfida — JAHUDKY
6:30 — 7:50 schazeni déti
6:30 — 8:35 ranni hry dle volby a prani déti
Didakticky zacilené Cinnosti — fizené i spontanni ¢innosti ve skupinach i individualné
Individualni péce o déti se specifickymi vzdélavacimi potiebami
8:00 — 8:10 — vitaci kruh
8:10 — 8:25 —ranni cviceni
8:25 — 8:35 — hygiena
8:35-8:55 svacina
8:55-9:15 vychovné ¢innosti — fizené i skupinové, navazani, na jiz zapocaté ¢innosti (z rannich her)
9:30-11:30 pobyt venku — dle pocasi
11:40-12:00  obé&d (mladsi déti)
12:15-14:15  hygiena, odpoledni odpocinek
14:15-14:45  hygiena, svacina
14:45-16:00  odpoledni zajmové ¢innosti, IP, pokracovani didakticky cilenych ¢innosti dle zajmu déti

II. tfida - BORUVKY
6:30 — 7:50 schazeni déti
6:30 — 8:55 ranni hry dle volby a ptani déti
Didakticky zacilené vychovné ¢innosti — fizené i spontanni ¢innosti ve skupinach i individualni
Individualni péce o déti se specifickymi vzdélavacimi potifebami
8:15 — 8:25 — vitaci kruh
8:25 — 8:45 —ranni cviceni, pohybova aktivita, relaxacni cviceni
8:45 — 8:55 — hygiena
8:55-9:10 svacina
9:10 - 9:40 vychovné ¢innosti — fizené, skupinové, navazani, na jiz zapocaté ¢innosti (z rannich her)
9:40 - 11:40 pobyt venku — dle pocasi
12:00-12:20  obéd (starsi déti)
12:20 — 14:15  hygiena, odpoledni odpoc¢inek
14:15-14:45  hygiena, svacina
14:45-16:00  odpoledni zajmové ¢innosti, IP, pokracovani didakticky cilenych ¢innosti dle zajmu déti

Budova se uzamyka v 8:00 hodin a otevira ve 12:00 hodin, poté uzamyka ve 12:45 hod. a odpoledne ve 14:45 se
otvira.

Zakonni zastupci jsou povinni ozndmit pfedem znamou nepiitomnost ditéte, neni-li nepfitomnost predem zndma,
omluvi dité neprodlené.

Zakonni zastupci omlouvaji déti na tentyz den nejpozdéji do 8:00 hod., a to telefonicky. Na nasledujici dny déti
omlouva kdykoliv v pribéhu dne, osobné, telefonicky.

Pokud je zdkonnému zastupci dopfedu znama kratkodoba nepfitomnost ditéte pii vzdélavani v matetské Skole,
oznami tuto skutecnost véetné uvedeni diivodu a doby nepfitomnosti ditéte v dostatecném predstihu telefonicky
nebo osobné v matefské skole.
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Vsechny déti v matetské $kole jsou pojistény proti Giraziim a nehodam v dobé pobytu ditéte v MS a pii akcich MS
organizovanych.

Veskeré informace o ptipravovanych akcich v MS jsou vzdy véas oznamovéany na nasténkach v prostorach skolky a
na webovych strankach skoly. Doporu¢ujeme rodi¢tim pravidelné sledovat nasténky.

Piebirat a pfedavat dité zakonnym zastupcim ¢i jiné povéiené osobé smi pouze uéitelka materské skoly — nikoliv
pedagogicky pracovnik.

2.2. Postup pii nevyzvednuti ditéte rodici z materské Skoly

Rodice (nebo jini zastupci ditéte) musi byt prokazatelné seznameni s fadem skoly, ve kterém jsou upozornéni na
véasné vyzvedavani ditéte z matetské Skoly a na postup pii nevyzvednuti ditéte. V evidenénim listu ditéte rodice
uvedou nahradni kontaktni osoby, které mohou dité€ prevzit — sourozence, prarodie, ptibuzné, sousedy a telefonni
spojeni na n¢. Tim ochrani déti od mozné stresové situace vyplyvajici z manipulace s ditétem nezndmymi osobami a
jesté v neznamém prostiedi. Vyplni povétreni pro vyzvednuti ditéte a odevzdaji uitelce ve tfidé. Dobu, po kterou
pedagogové po skonceni provozni doby jesté s ditétem pockaji, stanovuje feditelka Skoly na 1 hodinu. Prvorady by
m¢él byt vzdy zajem ditéte, pouze pii chronickém nedodrzovani pobytu ditéte v zafizeni nad stanovenou provozni
dobu je nutno problém fesit se zakonnymi zastupci dalsimi nastroji.

V ptipadg, kdy si rodice jednu hodinu po stanovené dobé nevyzvednou dité z materské skoly, bude v prvé rade
zvazovana moznost péce o toto dité ze strany osoby piibuzné ¢i blizké, ktera ma souhlas rodice pro vyzvedavani
ditéte.

Pokud takovéto osoba neexistuje, bude pedagog nejdiive informovat vedouci ugitelku MS a poté Policii CR, ktera
zjisti, zda k nevyzvednuti ditéte nedoslo z urcitych objektivnich pficin (napf. nahla nutnost hospitalizace rodice ve
zdravotnickém zafizeni, dopravni nehoda, apod.) a zda je mozné ziskat souhlas rodice se zajisténim péce o dite
urcitou osobou po dobu, nez bude rodi¢ schopen sam opét prevzit péci o dité.

Pokud se nepodafi ziskat souhlas rodi&i, spoji se pedagog s opera¢nim stiediskem — 24 hodin denné Policie CR
&islo 158. Operaéni dustojnik Policie CR kontaktuje po telefonu pracovnika organu socialné — pravni ochrany déti,
Odboru socialniho, ktery slouzi pohotovost a spolecné si dité pievezmou. Organ socialné — pravni ochrany déti poda
navrh na piedbézné opatieni, kterym bude dité svéfeno do péce zatizeni uréeného pro péci o déti. Klokanek v
Hostivicich — zatizeni pro déti v nouzi vyzadujici okamzitou pomoc.

Rodi&e (nebo jini zékonni zastupci ditéte), kteii si ptijdou vyzvednout dité po skonéeni provozni doby MS, a dité jiz
v tomto zafizeni nebude, se obrati na Policii CR.

Organ socialn€ — pravni ochrany déti dale zjist'uje, zda je péce rodicl o dité v téchto pripadech dostatecna ¢i zda je
nutno ucinit dal$i opatfeni sméfujici k ochrané ditéte.

O odchodech déti po skonceni provozu jsou vedeny zaznamy. V piipad€, Ze nedojde k naprave, bude tato
skutecnost povazovana za poruseni skolniho fadu a dle platnych predpisti mize byt feSeno feditelem Skoly.

2.3. Organizace stravovani — viz Provozni fad
2.4, Platby v MS — viz smérnice Feditele — Uplata MS a Z8

Uplata za piedskolni vzdélavani je stanovena na kazdy kalendaini rok a uvedena v pokynu feditele skoly ke
stanoveni vySe Uplaty za predSkolni vzdélavani.

Dle novely SZ &. 178/2016 Sb. stanovuje s uéinnosti od 1. zati 2017 bezuplatnost vzdélavani v poslednim roéniku
mateiské koly bez ohledu, zda ma dité OSD.

Uplata za piedskolni vzdélavani v matei'ské je platba, ktera je pro rodice povinn4, je nedilnou sougasti rozpoétu
matetské skoly.

Opakované neuhrazeni této platby v matetské Skole je povazovano za zavazné poruseni provozu matetské Skoly a v
kone¢ném dusledku miize byt divodem pro ukonceni dochazky ditéte do matefské Skoly (zakon 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon, § 35, odst. 1 d)

Dalsi pokyny ke stravovani:

Pfihlasovani a odhlasovani obédl se provadi den predem nebo v dany den do 8.00 hod.

Pfi onemocnéni ditéte si lze vyzvednout jidlo pouze prvni den nemoci ditéte, na ostatni dny je nutno dité ze
stravovani odhlasit. Odhlasovani obédl provadi zakonny zastupce ditéte telefonicky ve Skolni jidelné Matetské
Skoly nebo osobné tamtéz. NeodhlaSené obédy propadaji.
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3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti

K zajisténi bezpeénosti déti pii pobytu mimo misto, kde se uskuteéiiuje vzdélavani, stanovi feditelka ZS a MS pocet
pedagogickych pracovniki tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika pripadlo nejvyse 20 déti z béznych trid,
nebo 12 déti ve tiide, kde jsou pritomny déti mladsi tfi let, popt. se zdravotnim postizenim.

Ve tiidé se mize vzdélavat zpravidla nejvyse 5 déti s pfiznanymi podplrnymi opatienimi druhého az patého stupné,
a to s prihlédnutim ke skladbé téchto podplirnych opatieni a povaze specialnich vzdélavacich potieb déti.

Pocet zaka s ptiznanymi podpirnymi opatienimi druhého az patého stupné vSak nesmi presahnout jednu tretinu déti
ve tiide.

Ve tiid¢, kde se vzdélavaji pouze déti ve véku od dvou do tii let, nebo kde jsou ¢étyfi a vice téchto déti, vykonava
pracovni ¢innost soub&ézné nepedagogicky pracovnik s odbornou zptisobilosti.

Pii zajistovani zotavovacich pobytt, popiipadé vyleti pro déti uréi feditelka pocet ucitelti matetské Skoly tak, aby
byla zajisténa vychova déti, véetné déti se zdravotnim postizenim, jejich bezpe¢nost a ochrana zdravi.

Vedouci organizaéni jednotky uréuje pii vy$sim poctu déti nebo pii specifickych ¢innostech (plavani, vylety, Skoly
v ptirodé¢ a ostatni nadstandartni akce) nebo pfi pobytu narocném na bezpecnost déti, dalsi zletilou osobu zpisobilou
k pravnim ukontim, zajist'ujici bezpecnost déti, ktera ma toto v naplni prace.

Déti jsou seznamovény s pravidly chovani v matef'ské $kole i mimo ni a na venkovni hraci ploe u budovy MS.

Vedouci ucitelka je povinna zabezpecit prostiednictvim ucitelll matetské Skoly dohled nad détmi, a to pii Skolni i
mimoskolni vychové a vzdélavani, tzn. pfi viech aktivitach organizovanych MS.

Kazda ucitelka je osobné zodpovédna za bezpecnost svéfenych déti od doby jejich pievzeti od rodicl, poverené
osoby nebo jiného pedagoga Skoly do doby jejich predani rodicim, povéfenym osobam nebo jinému pedagogovi
Skoly.

P1i hie déti ve tfide dba, aby si déti hraly klidné, sleduje jejich hru, pfedchazi konfliktim. Nedovoli détem nosit do
MS nebezpeéné predméty nebo hragky.

Utitelka nesmi odejit od déti! P¥i zavaznych diivodech si zajisti dohled jiné pracovnice z MS.

Nesmi dat détem bez nalezitého dohledu ntizky, §tétce, tuzky ¢i jiné ostré a Spicaté pomucky, dale drobné koralky a
stavebnicové tvary, malé pastelky, které by si mohly str¢it do nosu ¢i ucha.

Pti chiizi po schodech dba, aby se déti nestrkaly, chodily klidn€, drzely se zabradli.

Ucitelka jde s détmi tak, aby méla dostatecny piehled o celé skupiné.

Pii télovychovnych aktivitich dba zvySené pozornosti o bezpecnost déti. Upozornuje na pripadné nebezpeci,
zajistuje soustavnou pomoc pii cviceni. Byva vzdy na nejrizikovéjsim misté. Pied zahajenim cviCeni v télocviéné
musi vzdy zkontrolovat, zda je t€locviéné naradi v poradku.

Pri prevlékani déti v Satnach vykonava ucitelka staly dozor, sama se obléka, az kdyz jsou déti pfipraveny na pobyt
venku. Neprodluzuje zbytecné pobyt ptipravenych déti v Satné. To, co si déti oblékaji, domysli rodice. Ucitelka
nema pravo dité previéknout proti vili rodicl, ale ma vyzadovat od rodicu pro dité odpovidajici obleceni.

Po celou dobu pobytu ditéte v MS a pii rozchazeni déti domii vénuje uéitelka zvySenou pééi upravé a Gistoté déti.
Pfi planovani ¢innosti s détmi by méla ucitelka predvidat bezpe¢nostni rizika.

Pti vychovné praci s détmi by méla ucitelka usmériiovat a v¢as zarazit nezadouci agresivitu déti.

3.2. Opatreni pri pobytu venku
Pti pobytu déti mimo tzemi matefské skoly odpovida jeden uéitel matefské Skoly za bezpecnost nejvyse :
a) 20 déti smyslove, télesné a dusevné zdravych starSich 3 let,
b) 15 déti v ptipade, ze jsou mezi nimi 2 déti od dvou do ti let,
c) 12 déti v pripadé, Ze jsou mezi nimi 2 postizené déti nebo 1 postizené dit¢ a 1 dité
od 2 do 3 let.
Pfi pobytu déti na Skolni zahrad€ nedovoli ucitelky détem bez dozoru na prilezky,
houpacky a jiné natadi, kde hrozi nebezpeci trazu.
Nedovoli jim téz samostatné vzdaleni do prostor zahrady, kam sama nevidi, kde nemtize mit o détech piehled.
Pii vychazkach uéi déti chodit ve dvojicich a v zastupu tak, aby zajistila jejich bezpeénou chiizi, chodi po chodniku,
maximalné se vyhybaji frekventovanym ulicim.
Utitelky dbaji na bezpetné prechazeni vozovky, k ¢emuz pouzivaji teréik. Déti jsou na pobyt venku vybaveny
reflexnimi vestiCkami.
Prabézné seznamuji déti s pravidly bezpeéného chovani na ulici, v dopravé (pfechody pro chodce, semafory), v lese,
na hiisti a vylete.
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3.3. Opatieni pii sportovnich akcich, vyletech

Reditelka $koly a vedouci ugitelka MS rozhoduje na zakladé naroénosti akce a poétu déti o uréeni dalsi zptisobilé
osoby k zajisténi bezpecnosti déti.

Reditelka $koly, pfipadné vedouci ugitelka MS stanovi hlavniho vedouciho akce, ktery je povinen seznamit se s
terénem a prostiedim akce, ¢i vyletu. Kazdy uditel pouéi jemu svéfené déti o zvlastnich situacich, o pravidlech
jednani v téchto situacich.

Skola v piirodé - dohled nad détmi na SVP je stanoven zvlastnim piedpisem. Do SVP

nemohou byt na zakladé posudku 1ékate vyslany déti, jejichz zdravotni stav by se mohl v ptirodé zhorsit, a déti,
které by ohrozovaly zdravi ostatnich penosnymi nemocemi.

Zakonni zastupci ditéte musi predlozit potvrzeni o bezinfekénosti, které nesmi byt starsi 3 dnti.

Pocet uciteld matetské Skoly na 20 déti: 2 ucitelky + 1,5 pomocnych vychovateltl, ve ztizenych podminkach nutné
zajistit dalsi vychovatele.

3.4. Ochrana pred socialné patologickymi jevy

Vsichni uditelé matef'ské $koly priib&zné sleduji konkrétni podminky a situaci v MS z hlediska vyskytu socialné
patologickych jevi, uplatiiuji rizné formy a metody umoznujici véasné zachyceni ohrozenych déti.

MPP MS zpracovava pani ucitelka J. Klemptova ve spolupraci se §kolnim metodikem prevence.

Skolni metodik prevence zajistuje spolupraci s uciteli matef'ské $koly a nasledné rodici v oblasti prevence,
informuje je o preventivnim programu 8koly a dal§ich aktivitach. Skolni metodik prevence spolupracuje na zakladé
povéfeni feditele Skoly s dal§imi institucemi na socialné pravni ochranu déti a mladeze (OSPOD, PCR aj.)

Projevy Sikanovani mezi détmi, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani a podobné, kterych by se
dopoustéli jednotlivé déti nebo skupiny déti viici jinym détem nebo skupinam (zejména v situacich, kdy jsou takto
postizeni zaci mladsi a slabsi), jsou v prostorach skoly a pii Skolnich akcich ptisné zakazany.

V oblasti prevence se fidime MPP (minimalni preventivni program) - k nahlédnuti u vedouci ucitelky a v
jednotlivych tfidach. MPP sledujeme prevenci socio-patologickych jevi u déti. MPP se prolina do vSech 5 oblasti
predskolniho vzdélavani a pribézné je plnén ve vétsin€ rezimovych momenti MS.

Ucitelky mateiské Skoly zatazuji etickou a pravni vychovu, vychovu ke zdravému zivotnimu stylu a preventivni
vychovu do vychovné vzdélavaciho procesu v souladu se Skolnim vzdélavacim programem.

3.5. Opatfeni pii uraze

Déti jsou v matefské skole pojistény proti urazu u Ceské pojistovny.

Vsichni zaméstnanci jsou povinni okamzité poskytnout prvni pomoc ptfi jakémkoliv traze, v ptipadé potieby
privolaji Iékafskou pomoc, v nezbytné nutném piipadé zajisti prevoz zranéného do zdravotnického zafizeni.

Zarove jsou povinni bezodkladné informovat vedouci uéitelku MS, feditelku $koly a zikonné zastupce ditéte.
Kazdy, i drobny uraz bude zaznamenan do knihy urazl. U urazu, kde bylo nutné oSetfeni 1ékare vyplni tfidni
ucitelka Zaznam o traze (3 x)

Ucitelky mateiské skoly zajist'uji, aby déti byly vhodnou formou a ptiméfené svému véku pouceny o mozném
ohroZeni zdravi a bezpec€nosti pii vSech ¢innostech, jichZ se ucastni. Dokladem o provedeném pouceni je zaznam

v t¥idni knize. Piilohou je osnova pouceni v pokynu feditelky MS k bezpeénosti pii ¢innostech v MS. S ohledem na
vékové schopnosti predskolnich déti je nutné déti trvale vést k bezpecnému chovani.

3.6. Pokyn feditele $koly kK minimalnimu standartu bezpe¢nosti — viz priloha €. 2
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4, Prijimaci fizeni

Zapis déti do matefské Skoly na nasledujici Skolni rok probiha v souladu s rozhodnutim zfizovatele a bude
oznameno vyhlaskou zfizovatele — od 15. kvétna do 31. kvétna.

Déti mohou byt do matetské Skoly prijimany i v prubéhu skolniho roku, pokud to dovoluje kapacita $koly.

Dité do mateiské Skoly pfijima na zakladé zadosti rodict feditelka Matetské Skoly Mgr. Ivana Bestakova.

Zadost o pfijeti ditéte k predikolnimu vzdélavani obdrzi rodi¢e u zapisu.

Rozhodnuti o pfijeti se oznamuji zvefejnénim seznamu uchazect pod pridélenym registracnim ¢islem s vysledkem
fizeni u kazdého uchazece.

Seznam se zvefejiiuje na vefejné piistupném misté ve $kole. Rozhodnuti o nepfijeti ditéte do MS se vydava do 30
dnti po zapisu.

Pri umisténi do tiid je bran v tivahu zajem rodi¢t a predevsim jsou zohlednény potieby déti.

Rodice predavaji feditelce Skoly vyplnénou dokumentaci o ditéti ve stanoveném terminu.

V zadosti o prijeti ditéte k predsSkolnimu vzdélavani zakonny zastupce uvadi informaci o fadném ockovani jeho
ditéte. Informace o fadném ockovani se nevztahuje pro predskolni déti, které maji povinné predskolni vzdélavani.

5. Evidence ditéte

P¥i nastupu ditéte do MS predaji rodiée tfidni ucitelce Evidenéni list ditéte, ve kterém bude vyplnéno:

- jméno a piijmeni ditéte

- rodné Cislo

- statni obCanstvi a misto trvalého pobytu

- jméno a piijmeni zdkonného zastupce a dalsi osoby, poveérené vyzvedavanim ditéte

- misto trvalého pobytu

- adresa pro doruc¢ovani pisemnosti

- telefonické spojeni

V piipadé pijeti ditéte k predskolnimu vzd&lavani v MS Kotenského dolozi zakonny zastupce 1ékaiské potvrzeni o
fadném oc¢kovani a doporuceni lékaie k dochazce do matef'ské Skoly. Tento dokument se musi kazdy rok
aktualizovat.

Zakonni zastupci nahlasi v matefské Skole kazdou zménu ve vyse uvedenych tdajich (zejména misto trvalého
pobytu a telefon).

Informace o détech jsou disledné vyuzivany pouze pro vnitini potiebu Skoly, opravnéné organy statni spravy a
samospravy a pro potiebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim.

6. Organizace provozu $koly v mésici ¢ervenci a srpnu

7.

Omezeni nebo pieruseni provozu MS v mésici Gervenci a srpnu stanovi feditelka $koly po dohodé se ziizovatelem a
vysledek dohody oznami a zvefejni zdkonnym zéastupcim ditéte nejméné dva mésice predem.

8. Zachazeni s majetkem $koly

9.

Déti jsou ucitelkami matetské skoly a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku Skoly. V ptipadé poskozovani
bude tato zaleZitost oznamena zakonnym zastupctim ditéte

10. Zavérecéné ustanoveni

Seznameni se Skolnim fadem a jeho dodrzovani je zdvazné pro rodice (zdkonné zastupce ditéte) a zamestnance
Skoly.

Mgr. Ivana Best'dkova
feditelka Skoly
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