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1. VSEOBECNE USTANOVENI

Vnitini #ad SD byl vydan v souladu s ustanovenim § 30 zikona &.561 / 2004 Sb. (3kolsky
zékon). SD se Fidi vyhlaskou &. 74 / 2005 Sb. o zdjmovém vzdé&lavani, vyhlaskou &.27 / 2016
o vzdélavani déti, zakt a studentt se specialnimi vzdélavacimi potiebami a zaka nadanych a
zakonem 101 / 200 o ochrané osobnich tdajt.

Skolni druzina poskytuje zajmové vzdélavani zaki jedné skoly ve dnech §kolniho vyudovani.
Skolni druzina organizuje zajmové vzdélavani pro ucastniky p¥ihlasené k pravidelné denni
dochazce. Je mozné zakim poskytnout nepravidelnou nebo piilezitostnou dochazku.

Skolni druzina je $kolské zafizeni uréené k zajmovému vzdélavani. Umoznuje zajmové i
odpocinkové €innosti a rizné formy piipravy na vyucovani.

2. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLNI DRUZINY

Skolni druZina je umisténa v samostatné budové nové télocviény a v budové skoly. Ma 5
oddéleni a je uréena zakiim 1. stupné ZS, pfednostné zakim 1. — 3. t¥id. Déti 4. a 5. tiid jsou
pfijati, pokud je z4jem ze strany rodi¢d a provozni podminky to umozni. Kapacita SD je 30
ucastnikll na jedno odd¢leni.

Umisténi oddéleni:

SD1 — budova nové t&locviény

SD2 — budova nové t&locviény

SD3 — budova koly

SD4 — budova $koly

SD5- budova gkoly

SD vyuziva zahradu $koly, $kolni hfisté, starou i novou télocviénu, kuchyiku a vyhrazené
ucebny v budové Skoly.
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PROVOZNI DOBA SD

Ranni druZina

Provoz ranni druziny je od 6,30 hod do 7,45 hodin.

Vétsinou probihaji odpocinkové Cinnosti.

Vychovatelka odvadi déti ze Skolni druziny v 7,45 hodin do $kolni budovy. Pfed odchodem
z druziny musi byt pe¢livé uklizeny viechny prostory détmi uzivané. Provoz SD pokraéuje dale
po skonceni vyucovani.

Odpoledni druZina

Ptechod zakl do skolni druziny zajisti vychovatelky spolu s ucitelem uc¢icim posledni hodinu.
Utitel preda vychovatelce seznam omluvenych déti, které ten den nejdou do SD. P#i pfechazeni
déti do SD je vzdy uréen dozor dospélé osoby. Pokud ostatni tfidy kon&i pozdéji, preda déti
vychovatelce do SD ugitelka.

Obédy jsou podavany od 11,35 hodin. Vychovatelky prevadéji déti do Skolni jidelny. Na obédy
odchazeji déti, které konci vyucovani po ¢tvrté nebo paté vyucovaci hoding.

Provoz odpoledni $kolni druziny

11,35 - 17,00 PO, UT do 17,30

11,35 a 12,25 - 13,00 obéd, odpocinkové Einnosti

13,00 — 13,45 — zajmové vzdélavani, odpoledni svacina

13,45 — 15,00 — vychazka, pobyt v pfirod¢, zajmové vzdélavani

15,00 — 17,30 — ptiprava na vyucovani, odpocinkové ¢innosti

16,00 — spojeni SD1 a SD2, spojeni SD3,4,5

Od 13,45 do 15,00 nemohou byt déti uvolilovany ze Skolni duziny, aby nedoslo k narusovani
zajmového vzdélavani. Oddéleni jsou zpravidla mimo areal skoly.

Pitny rezim
Pitny rezim pro dité€ si ur¢i rodi¢e dle vlastniho uvazeni. Maji moznost piedat vychovatelce
sirup na zhotoveni piti pro déti nebo zajisti ditéti dostatek tekutin sami. Vychovatelka dohlizi

na pravidelné a dostatecné piti zdravych tekutin.

Docasné umisténi zaka do SD

Zaci, ktefi nejsou prihlaseni do $kolni druziny se mohou na pisemnou Zadost rodiét za¢astnit
ginnosti SD na urditou dobu, pokud se této &innosti nezicastni plny podet zakl zafazenych do
pravidelné dochazky stanoveny pro oddéleni. A to napf. pii délenych hodinach, v dobé kdy je
z raznych ditvodl prerusena vyuka. V téchto pfipadech musi rodice uhradit mési¢ni poplatek
za Skolni druzinu.
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Podminky spojeni &innosti jednotlivych oddéleni SD

Kazdé odd¢€leni pracuje samostatné, pti nékterych ¢innostech spolupracuji (spolecné akce).
Ke spojeni odd¢€leni je také mozné pfistoupit pii nahlé absenci vychovatelky po dohodé¢
s vedenim Skoly. Pocet zaki vSak nesmi pifekrocit 30 ucastnikd. Dlouhodoby zastup za
chybéjici vychovatelku zajistuje zastupce feditele Skoly.

Prezentace SD
Cinnost $kolni druZiny je prezentovana na nasténkach $kolni druZiny. Z praci déti je
vyhotovena vyzdoba na sténach. Kazdy mésic déti soutézi o nejhezéi vyrobky. Déti SD se

pravidelné zucastnuji Skolnich akei, vytvarnych soutézi. Zhotovuji darecky napt.: k zapisu, ke
dni otevienych dveti. Fotografie jsou zvetfejnény na strankach skoly.

Vychovatelky SD

Vychovatelky nastupuji vzdy 20 minut pfed stanovenou piimou vychovnou praci

Pomicky potiebné k vychovné ¢&innosti si  vychovatelka pfipravuje vzdy piedem
V nepiitomnosti déti.

Vychovatelky jsou fadné ptipravené na kazdou ¢innost a maji fadné vedenou dokumentaci.
Vychovatelky vedou déti k dodrzovani zdsad hygieny, dbaji na pravidelné myti rukou
Vv prubéhu celého dne a dodrZovani osobni hygieny.

3. KRITERIA PRO PRIJIMANI A ZPUSOB DOCHAZKY

Reditel skoly vydava kritéria pro piijiméani do SD.

Zapis do Skolni druZiny probiha v ¢ervnu na nasledujici Skolni rok.

Kapacita jednoho oddéleni SD je 25-30 zakd.

Do $kolni druziny mohou byt pfijati zaci 1., 2., 3. a 4. tfid (ve vyjimecnych piipadech mohou
byt piijati Zaci 5. tfid).

Ptijeti do Skolni druziny neni narokové.

PtihlaSovani Zaka probiha na kazdy Skolni rok.

Reditel $koly vydava rozhodnuti o pfijeti Gi¢astnikii na kazdy $kolni rok.

ZPUSOB PRIHLASOVANI A ODHLASOVAN{ ZAKA

74k je zapsan do $kolni druziny na zakladé pisemné piihlasky vyplnéné rodi¢i nebo jejich
zdkonnymi zastupci. Zde rodice urci rozsah dochdzky a zplsob odchodu zika z druziny.
V piihlasce musi byt uvedeny osoby, které Zdka mohou vyzvedavat béhem Skolniho roku a
zdravotni stav nebo podplrné opatieni. Pfedem znadmou neptitomnost Zédka v druzin€ je nutno
oznamit pisemné.

Ze skolni druziny je zak uvolnén na zakladé pisemného pozadani rodict nebo v jejich
doprovodu.

Na telefonické pozadani nesmi byt Zak uvolnén.

Odhlasit dité ze Skolni druziny je nutno pisemné¢ od nasledujiciho mésice.

Pokud zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusuje kazen a poradek, ohrozuje
zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
diivodii, mize feditel rozhodnout o vylougeni zéka ze SD nebo piefazeni do jiného oddéleni.
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POSTUP PRI NEVYZVEDNUTI DITETE:

Pokud si rodi¢e nebo zakonny zastupce nevyzvednou dité do konce provozu SD nebo nepodaji
alespon telefonické informace, pfeda vychovatelka dit€¢ méstské policii. Vychovatelka vycka
do ptichodu rodiét nebo policie v prostoru SD a nikam dité neodvadi.

Pokud se tato situace bude opakovat, je to vazné poruseni vnitiniho fadu SD a zak miiZe byt po
rozhodnuti feditele Skoly vyloucen.

UHRADA POPLATKU ZA SD

Z dlivodu transparentnosti finan¢nich prosttedkli vSech zaki je nutné hradit veskeré prosttedky
pfevodem na bankovni uéet §koly. Cislo uétu a variabilni symbol ditéte obdrZi rodi¢e béhem
zépisu do SD nebo na tiidni schiizce. Variabilni symbol je platny po celou dobu dochazky do
SD. Platba musi byt zasldna nejpozd&ji do 5. za¥{ piislugného roku. Poplatek 1ze uhradit na cely
Skolni rok nebo po dohod¢é na kazdé pololeti zvlast. Vysi poplatku stanovuje ztizovatel Skoly.
O snizeni nebo prominuti poplatku rozhoduje feditel skoly po predlozeni pfislusnych potvrzeni.

PODMINKY DOCHAZKY

Zapsany zak je povinen navstévovat Skolni druzinu pravideln¢ tak jak uréi rodice na ptihlasce.
Ze $kolni druziny je zak uvolnén na zakladé¢ pisemného pozadani rodi¢t nebo v jejich
doprovodu. Na telefonické pozadani nesmi byt dité uvolnéno.

V dob¢ od 13.45 hodin do 15 hodin jsou jednotliva oddéleni Skolni druziny mimo areal Skoly
(vychazky, navstévy vystav apod.). V této dob&é nemohou byt déti uvolnény.

Za 7éka, ktery byl ve Skole a u€itelem nebyl pfedan vychovatelce, vychovatelka neodpovida.
Za predavani déti do Skolniho klubu nebo na krouzky zodpovidaji vychovatelky. Pokud si zaka
po skonc¢eni krouzku nebo klubu piebere rodi¢, je vyuc€ujici povinen informovat vychovatelku.

REDITELSKE DNY A OBDOBI PRAZDNIN V PRUBEHU SKOLNIHO ROKU

Pokud teditel $koly vyhlasi feditelské volno, provoz kolni druziny je od 7.% do 15.% hodin.
Na tyto prazdniny a feditelské dny dostavaji zakonni zastupci dotaznik, kde vyjadii sviyj zajem
o dochazku jejich ditéte v dané dny. Zajem o $kolni druzinu musi byt vyjadien z organiza¢nich
davodii minimalné 1 tyden pfedem. Dotaznik a program je umistén na webovych strankach
Skolni druziny.

PRERUSEN{ CINNOSTI O HLAVNICH PRAZDNINACH
Z rozhodnuti feditele Skoly po dohodé¢ se ziizovatelem je ¢innost SD pferuSena béhem hlavnich
letnich prazdnin.

4, ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI ZAKU
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Z:ak $kolni druziny se ¥idi fadem $koly a vnitinim fadem $kolni druziny. Za bezpe&nost zakii ve
Skolni druziné odpovidaji pedagogicti pracovnici druziny a to od ptichodu zaka az do odchodu
zaka ze skolni druziny. Pfichod zdka do ranni druziny je zaznamendn v dochazkovém sesite. V
t¥idni knize je zaznamenéna nepiitomnost z4ka. Zaci piihlaseni do SD jsou na zagatku §kolniho
roku pouceni o BOZ a zaznam o pouceni je uveden v tfidni knize, ktery Zaci podle svych
moznosti podepisi. Rodice potvrdi podpisem na zapisovém listku a podpisovém archu, ze
souhlasi s fadem SD a budou ho respektovat a dodrZovat.

Za cennosti, které si zaci ptinesou z domova, vychovatelky nezodpovidaji.

PRAVIDLA STYKU S RODICI ZAKU

Vsichni pedagogicti pracovnici se fidi zdkonem ¢. 101/2000Sb ve znéni pozdéjsich predpisi O
ochrané¢ osobnich udaju.

Pro vzkazy mezi rodici a pedagogickym pracovnikem Skolni druziny mohou mit déti zaveden
notysek SD. Chovani déti je mozno kazdy den sledovat na nasténce $kolni druziny. Rodice
mohou pouZivat telefon K informacim o ditéti nebo si domluvit s vychovatelkou konzultaci
v SD.

STRAVOVANI:
Rodiée zakupuji ob&dy na 2. ZS. Rodiée obédy odhlasuji a kontroluji stav svého uétu.
Vychovatelky nejsou zodpoveédné za ztratu Cipu ditéte. Podle fadu Skolni jidelny kazdy stravnik
je povinen mit ¢ip. Kdo Cip ztrati, musi ihned informovat Skolni jidelnu, kde mu zajisti vydani
nahradniho Cipu.

BEZPECNOST BEHEM CINNOSTI

Z4ci jsou pouceni o bezpednosti prvni den v tydnu a vychovatelky provedou zapis do tiidni
knihy

Déti jsou prabeézné poucovany pied kazdou ¢innosti a béhem obéda.

Pted odchodem do lesa vychovatelka prekontroluje détem vhodné obleceni. Dé&ti si nasadi
reflexni vesty.

Pred vstupem do lesa vychovatelka pfekontroluje bezpecnost povrchu, kde si déti hraji. Tato
pravidla plati i pfi pobytu na Skolni zahrad€ a Skolnim hfisti.

Z4ci jsou povinni po ptichodu do §koly (vEetné SD) vypnout mobilni telefony. Na displeji
nesmi byt nic zobrazeno. Zapnout je mohou az po odchodu ze SD. Toto opatieni je zavedeno
Z diivodu bezpecnosti déti (ochrana pted kyberSikanou)

Z bezpecnostnich divodi rodi¢e zakia nevstupuji do prostoru skolni druziny a skoly. Zvonkem
se ohlasi a vyckaji, az vychovatelka Zika uvolni. Rodi¢e mohou vstupovat do SD pouze na
vyzvani vychovatelky

URAZ V SD

Kazdy uraz je zapsan do knihy urazi a to jesté ten den

Drobné o§etfeni zaji§tuje Vychovatelka

Vzdy v§ak musi vychovatelka ihned informovat rodi¢e nebo zakonné zastupce

Povinnosti zaka je kazdy Uraz hlésit vychovatelce, jedna-li se o uraz vlastni nebo svého
spoluzédka
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5. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU A
JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

Ve SD se zék ¥idi pokyny vychovatelky, $kolnim fadem a vnitinim ¥adem $kolni druZiny, se
kterym je seznamen zacatkem $kolniho roku. Zaci jsou povinni chranit majetek SD. Svévolné
poskozeny majetek zakonny zastupce ditéte nahradi nebo zajisti opravu. Pokud zak soustavné
narusuje Skolni fad a Cinnost Skolni druziny, muaze byt rozhodnutim feditelky z druziny
vylouéen. Rodiée a ostatni navitévnici do uéebny SD nevstupuji.

Zakonny zastupce zaka ma pravo byt informovan o chovani svého ditéte na tiidnich schiizkach,
dale mé pravo se telefonicky nebo osobné domluvit na schiizce s vychovatelkou SD. Zaci
dodrzuji pravidla stanovena vychovatelkou — pohyb po Skole, uvoliiovani na WC, pravidla pii
zapUjéovani véci a jejich uklid. Zaci dodrzuji bezpe&nostni pravidla, se kterymi jsou seznameni
pted kazdou ¢innosti.

Prava zakd:

- uzivat zafizeni SD

- ziGastiovat se akci SD

- podilet se na planovani tydenniho programu SD a na dennich hodnocenich své &innosti

- vhodnym zpasobem vyjadfovat svoje nazory ve vSech zalezitostech, které se jej tykaji

- na ochranu pfed psychickym nebo fyzickym nasilim, nedbalym zachazenim, pted socialné
patologickymi jevy

- na vlidné zachazeni ze strany vychovatelky i spoluzaku

- na svobodu projevu a naboZenského vyznani

- na individualni pfistup ze strany vychovatelky

- navs§tévovat zajmové krouzky

- na pomoc pii feSeni problémi Skolnich 1 osobnich

- pfinést si své hracky na hrani (pokud neohroZuji zdravi spoluzaki)

- podilet se na vyzdobé skoly a SD

Povinnosti zaku:

- fadné& dochazet do SD dle zapisniho listku a svévoln& neopoustét druzinu

- dodrzovat vnitini ¥ad SD, dal$i predpisy a pokyny 3koly k ochrané zdravi a bezpe&nosti,
S nimiz byli sezndmeni

- okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pii ¢innostech

- plnit pokyny vychovatelky a ostatnich zaméstnancti $koly vydané v souladu s pravnimi
ptedpisy a Skolnim fadem

- chovat se slusn¢ a ohledupIn¢ k dospélym i zaktim, chovat se tak, aby neohrozil zdravi svoje
ani jinych osob

- udrZovat své véci v poradku, nepoSkozovat majetek Skoly ani spoluzaka

- mit vypnuty mobilni telefon po celou dobu pobytu v SD (véetné odchodu)
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Prava zakonnvch zastupcu:

- na informace o chovani zaka v SD

- na informace o akcich potadanych SD

- ucastnit se spolecnych akei pro zéky a jejich rodice

- vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicich se zaka

- podavat vychovatelce nebo feditelce $koly navrhy na zkvalitnéni prace SD
- podilet se na materialnim vybaveni SD (vytvarny material, hry apod.)

Povinnosti zdkonnvch zastupci:

- fadng, Gplné a pravdivé vyplnit piihlasku do SD

- vCas ohlasit vychovatelce zmény v udajich na ptihlasce

- seznamit se s vnitinim fadem SD a respektovat jej

- fadné zdiivodiovat nepiitomnost zaka v SD

- v¢as uhradit uplatu za pobyt ditéte v druziné

- vyzvedavat déti ve stanovené dobé

- osobn¢ se zucastnit projednani zdvaznych otazek tykajicich se vzdélavani zaka na vyzvani
feditelky Skoly

- informovat Skolu o zavaznych skute¢nostech (zdravotnich, socidlnich a dal$ich), které by
mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani

6. DOKUMENTACE SD

Ptihlaska pro Zaky ptihlaSené k pravidelné dochazce
Ptehled vychovné vzdé€lavaci prace
Dochazkovy sesit — zde jsou evidovani vSichni Gi€astnici SD

A4

Vnitini fad Skolni druZiny, SVP pro Skolni druzinu, Ro¢ni plan, mé&si¢ni plan

Mgr. Ivana Best'dkova
reditelka Skoly
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