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ZŠ a MŠ Kladno, Doberská 323, 272 04 Kladno 

Směrnice k poskytování informací 

Č.j.:  6ZSK / 0811/ 2025 Účinnost od: 1. 9. 2025 

Spisový znak: A 1.4. Skartační znak: A10 

Změny:  
 

Směrnice pro poskytování informací dle zákona č. 106/1999 Sb. 

 

1. Identifikace školy 

 

Název školy:   Základní škola a Mateřská škola Kladno, Doberská 323 

Právní forma:   Příspěvková organizace 

IČO:    61894605 

IZO ZŠ:   1020686893 

IZO MŠ:    107511461 

Zřizovatel:   Magistrát města Kladna 

Adresa:   272 04 Kladno, Doberská 323 

Telefon:   312 263 087 

E-mail:   info@6zskladno.cz 

Datová schránka:  c5mfdza 

 

2. Způsob podání žádosti o informace 

Žádost o poskytnutí informace lze podat: 

- osobně v kanceláři školy během úředních hodin 

- písemně na adresu školy 

- elektronicky prostřednictvím e-mailu 

- prostřednictvím datové schránky 

- telefonicky (informace nelze poskytnout telefonicky, pouze domluvit způsob podání) 

 

3. Lhůty pro vyřízení žádosti 

Škola poskytne požadovanou informaci nejpozději do 15 dnů ode dne doručení žádosti. 

Lhůtu lze prodloužit o dalších 10 dnů ze závažných důvodů (např. vyhledání informací, konzultace). 

 

4. Sazebník úhrad za poskytnutí informací 

Škola může požadovat úhradu za: 

- náklady na pořízení kopií: 2 Kč / stránka 

- náklady na technické nosiče dat: dle aktuální ceny 

- poštovné: dle aktuálního sazebníku České pošty 

- náklady na vyhledávání informací: 300 Kč / hodina 

 

5. Možnosti odvolání 

Pokud škola žádost odmítne, vydá rozhodnutí o odmítnutí poskytnutí informace. 

Proti tomuto rozhodnutí lze podat odvolání do 15 dnů ode dne doručení rozhodnutí. 

Odvolání se podává prostřednictvím školy ke zřizovateli. 

 

 

 

………………………………… 

     Mgr. Ivana Bešťáková 

                              ředitelka školy  

http://www.6zskladno.cz/

